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Al personale docente 
p.c. alla DSGA 

Sito- Registro elettronico 
OGGETTO: PIANIFICAZIONE ATTIVITÀ FUNZIONALI - DOCENTI SU PIÙ  SEDI O CHE SUPERANO LE 40 

+ 40 ORE 

 

Si richiede ai docenti con cattedra a completamento esterno, nonché ai docenti che in base al 
piano delle attività del presente anno scolastico prevedono di superare il limite delle 40+40 ore di 
attività funzionali all’insegnamento nel corso dell’anno scolastico di cui all’art. 44, c. 3, lettere a) e 
b) del CCNL 2019/2021, di presentare la pianificazione delle attività a cui intendono partecipare, 
inviando il modulo in allegato alla email istituzionale caic82800c@istruzione.it, entro e  non oltre il 
16 ottobre p.v. 
 
I docenti con COE devono indicare nel modulo anche la calendarizzazione delle attività collegiali e 
degli scrutini nelle altre scuole. 
 
Si raccomanda di distribuire equamente le ore funzionali dovute, considerando tutto l’anno 
scolastico. Si ricorda che la presenza agli scrutini quadrimestrali è comunque atto dovuto. 
Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente 
scolastico, devono essere giustificate con adeguata certificazione. 
 
Per i docenti con contratto part-time, ai sensi dell’O.M. 446/1997, le 40 ore di cui all’articolo 44, 
comma 3, lettera a) del CCNL 2019/2021 (Collegio dei docenti, colloqui con le famiglie, ecc.) 
devono essere svolte nella loro totalità, mentre le ore relative alla lettera b) (consigli e GLO) sono 
rimodulate in proporzione all’orario di insegnamento. 
 
Per chi avesse già inviato la comunicazione in formato diverso da quello indicato sopra, non è 
necessario un nuovo invio. 
 
Cordiali saluti, 

 
 

  Il Dirigente Scolastico Mauro Piras 
(Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse) 
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