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A tutti i docenti 

Ai genitori / tutori degli alunni 

Al personale ATA 

Sito - Bacheca registro elettronico 

OGGETTO:  DISPOSIZIONI SULL’ORARIO E LE MODALITÀ DI INGRESSO A SCUOLA DEGLI ALUNNI 

A seguito di alcune richieste di chiarimenti pervenute al Dirigente scolastico, si rende opportuno 

informare i genitori/tutori, i docenti e il personale ATA che l’ingresso degli alunni a scuola è 

consentito, in tutti i plessi, a partire da cinque minuti prima dell’orario di inizio delle lezioni 

previsto dal regolamento. 

 

Si ricorda infatti l’obbligo contrattuale in base al quale «per assicurare l’accoglienza e la vigilanza 

degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni» 

(CCNL 2019/2021, art. 44, comma 7). 

 

I collaboratori scolastici hanno il compito di suonare la campanella una prima volta cinque minuti 

prima dell’orario di inizio delle lezioni, per consentire l’ingresso degli alunni a scuola; e una seconda 

volta per segnalare l’orario effettivo di inizio delle lezioni, come riassunto nel seguente prospetto: 

 

 Prima campanella (ingresso) Seconda campanella (inizio lezioni) 

Inizio lezioni alle 08:00 07:55 08:00 

Inizio lezioni alle 08:25 08:20 08:25 

Inizio lezioni alle 08:30 08:25 08:30 

 

L’ingresso a scuola dopo il suono della seconda campanella è da considerarsi ingresso in ritardo. 

 

Si ringrazia il personale scolastico per la collaborazione. 

 

Cordiali saluti, 

  Il Dirigente Scolastico Mauro Piras 
(Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse) 
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